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TRUONG CAO PANG SON LA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 852 /Qb - CPSL Son La, ngay25 thangl Inam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh tap sw ddi véi vién chire
trwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can ctir Thong tu 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cta B Lao dong
thuong binh va x4 hoi quy dinh vé Diéu 1é trudng Cao ding;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngéy 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

Can ctr Thong tu sb 31/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 ciia Bo gido duc va
dao tao quy dinh thoi gian tap su theo chitc danh nghé nghiép Giang vién, gido vién
trong co s& gido duc cong lap;

Can ctr Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND tinh
Son La vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan ly bién ché, can b, cdng chuc,
vién chirc, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
Iap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La.

Can ct Huéng dan sb 1384/SNV-SNV ngay 28/7/2021 cua S¢ Noi vu tinh
Son La vé viéc huéng dan hd so, thu tuc quy trinh tuyén dung, sir dung, quan ly
codng chtrc, vién chie, nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh don vi sy
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh;

Can ct Huéng dan sé 37/SNV-CCVC ngay 8/1/2021 cta s& Noi vu tinh
Son La vé viéc huéng dan tap su va bd nhiém vao ngach céng chuc, vién chic
d6i voi nguoi hoan thanh ché do tap su.

Xét dé nghi ciia Truéng phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh tap su déi voi
vién churc truong Cao ddng Son La gom 03 chuong, 12 diéu (cé quy dinh kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong: Td chirc - Hanh chinh, Ké hoach -
Tai chinh; Truong cac don vi truc thudc chiu trdch nhi¢m thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhdn:
- Ban giam hiéu (bao céo);
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.




QUY DINH
Veé viée tap sw ddi véi vién chire treomg Cao ding Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s68520D-CDSL ngay25thdngl1 ndm 2022
ciia Hiéu truéng trwong Cao dang Son La)

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung.

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh Vé nguyeén tac, quy trinh thyuc hién va cac noi dung lién
quan den tap su doi véi vién chire truong Cao dang Son La.

2. Dbi tugng &p dung

Vién chirc da duogc tuyén dung vao truong Cao dang Son La.

Piéu 2. Muc dich.

Quy dinh vé viéc tap su ddi vei vién chic truong Cao dang Son La. Dam
bao su quan ly, dicu hanh th@ng nhat, chat ché, dan chu, cdng khai cua nha
treong trong viéc thuc hién ché d6 chinh sach doi véi vién chuc.

Piéu 3. Nguyén tic tap sw doi véi vién chiic.

1. Bam bao cong khai, céng bang, dan chi, khach quan, va dung phap luat.

2. Vige cong nhan thoi gian tap su va b6 nhiém vao chire danh nghé nghiép
vién chac do Hiéu truéng quyét dinh.

Chuong II:
CHE PO, QUY TRINH TAP SU POI VOI VIEN CHUC

Piéu 4. Ché d¢ tap sw

1. Muc dich tap su: Nguoi duge tuyén dung vao vién chic duogc 1am quen
vO1 moi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén
dung.

2. Thoi gian tap su:

a) 12 thang d6i v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co

yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng d6i v6i chirc danh nghé
nghiép bac si la 09 thang.

_b) 09 thang d6i v6i truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d dao tao cao dang

_¢) 06 thang dbi v6i truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi dm
dau tr 14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong hudéng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phép luat khong dugc
tinh vao thoi gian tap su.



e) Trudong hop nguoi tp su nghi 6m dau hoic co 1y do chinh dang dudi
14 ngay ma dugc Hiéu trudng dong y thi thoi gian nay duge tinh vao thoi gian
tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vimg quy dinh cta phap luat vién chure vé quyeén, nghia vu cua
vién chirc, nhiing viéc vién chirc khong duge lam; ndm vitng co cdu td chuec,
chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua phong, khoa noi cong tac; ndi quy, quy ché
lam viéc ctia nha truong; chirc trach, nhi€ém vu va yéu cu cua vi tri viée lam
duogc tuyén dung.

b) Trau doi kién thire va rén luyén nang lyc, k§ nang chuyén mén, nghiép

vu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

c) Tap giai quyet, thyc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén
dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap su, phong TC-HC ra soét céc tiéu
chuan theo chitc danh nghé nghiép, tham muu cho nha truong cir vién chuc
tham gia khoa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cia chuc
danh nghé nghiép trudc khi bé nhiém. Thoi gian tham gia khoéa dao tao, bdi
dudng duoc tinh vao thoi gian thyc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché d6 tap su dbi véi cac truong hop da c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat Bao
hiém x3 hoi, dugc bd tri lam viée theo dung nganh, nghé dao tao hoic theo ding
chuyén mon nghiép vu trudc day da ddm nhi€ém ma thoi gian cong tdc c6 dong
bao hiém x4 hoi (néu dit quing thi dugc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian
tap sy tuong ung voi thoi gian tap sy cua chuc danh nghé nghiép duoc tuyén
dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Pdi véi cac truong hop khong thuc hién
ché do tap su, phong TC-HC tham muu cho Hiéu truéng ctr vién chic tham gia
khoa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuén, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép
vién chtre trude khi bd nhiém.

6. Khong bd tri, phan cong cong tac dbi v6i nguoi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc
tuyén dung & trong cting don vi su nghiép cong 1ap hoidc sang don vi su nghiép
cong lap khac.

Pi¢u 5. Nhirng truong hop dic biét vé thoi gian tip su

1. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luwong, thoi gian bi tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phap luat khong dugc
tinh vao thoi gian tﬁp Su.

2. Thoi gian tiép tuc tip su dugc thyc hién ngay sau khi nguoi trang tuyén
da hét thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x3 hoi, hét thoi gian nghi
6m, hét thoi gian nghi khong huong luong, hét thoi gian bi tam giam, tam gi,
tam dinh chi coéng tac theo quy dinh va duoc Hiéu truong xac dinh thoi diém
tiép tuc thyc hién tap su.

Piéu 6. Hwéng din tap sw



1. Trudng cac phong, khoa c6 trach nhiém cir nguoi huong dan nguoi tap
su ndm vitng va tap lam nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh
tai khoan 3 Diéu 4 quy dinh nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy vién chirc dén nhén viéc,
phong TC-HC tham muu cho Hiéu truong ban hanh quyét dinh ctr vién chuc giir
chtrc danh nghé nghiép bang hoic cao hon, c¢6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén
mon, nghiép vu dé hudng dan nguoi tap sy (mot nguoi khong hudng dan qua hai
nguoi tap sy trong cung madt thoi gian).

3. Truong hop nha truong khong co diéu kién dé cir vién chirc hudng dan
ngudi tap sy thi bao cio UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Picu 7. Ché @9, chinh sach ddi véi nguoi tip sw va ngwoi hwéng din
tap su

1. Trong thot gian tap su, nguoi tap sy dugc huong 85% mirc luong bac 1
ctia chic danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop nguoi tap sy co trinh do
thac si phu hop vo1 yéu cau cua vi tri viéc lam tuyen dung thi nguoi tap su duoc
huong 85% muc luong bac 2 chac danh nghé nghiép tuyén dung; trudng hop
nguoi tp su ¢ trinh do tién si phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc lam tuyen
dung thi nguoi tip su duoc huong 85% muc luong bac 3 cua chirc danh nghé
nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cap dugc huong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nguoi tap sy duge huong 100% mirc lwong va phu cdp cua chie danh
nghé nghiép tuong tng véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
cac truong hop sau:

a) Lam viéc vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan.

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém.

c) Hoan thanh nghia vu quan syu; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si
quan quan doi, s quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du bi, t6t
nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cap xa nganh quan su co so
dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, doi vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
nong thon, mién nui tir da 24 thang trd 1€n da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi huéng dan tap su duge huong hé sd phu cép trach nhiém bang
0,3 mirc lwong co sé trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap su, nguoi hudng dan tap sy va ngudi tip sy con
dugc huong cac ché d6 tién thuong va phiic 1oi khac (néu ¢6) theo quy dinh cua
Quy ché chi tiéu noi bo.

Piéu 8. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc dbi véi nguoi
tap sw sau khi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tp su phai bao cdo két qua tip sy bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Quy dinh nay; ngudi
huéng din tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su ddi v6i ngudi



tap sy bang van ban. Cac vin ban nay dugc giri Hiéu truong théng qua phong
TC-HC.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc bdo cdo cua nguoi
tp su va nhén xét, danh gia cua ngudi hudng dan tap su, HOI dong xét hét tap
su t6 chuc danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc ciia ngudi
tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, Hoi dong tham muu cho Hiéu
truéng ban hanh quyét dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong cho
vién chirc duoc tuyén dung.

Picu 9. Cham dirt hop ddng lam viéc ddi véi nguoi tap su

1. Nguoi tdp su bi chdm dat hop dong lam viéc va huy bé quyét dinh
tuyén dung khi khéng dat yéu ciu sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham
dén mirc phai xem xét xir 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat.

2. Hiéu truong cham dut hop dong lam viée va hiy bo quyét dinh tuyén
dung ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi cham dat hop dong lam viéc dugc Nha truong tro cap
01 thang luong, phu cap hién huong va tién tau xe vé noi cu tru.

Piéu 10. Quy trinh thuc hién ddi véi tap sw vién chirc

1. Cac don vi trong Trudng cin ctr vao quyét dinh tuyén dung, chuyén méon
clia timg c& nhan cua don vi trong nha trudng dé giri dé xuat dé nghi Nha truong
ctr ngudi hudng dan tap su ddi v6i vién chire qua phong TCHC.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chuc dén nhan viéc,
Phong TCHC tham muu cho Hiéu truéng ban hanh quyét dinh cir ngudi hudng
dan tap su ddi vai vién chie.

3. Sau 05 ngay lam viéc sau khi quyét dinh ctr nguoi hudéng dan tap su co
hiéu luc, nguoi tap su phai lap ké hoach tap su dudi sy hudéng dan cia ngudi
huéng dan tap sy va nop vé phong TCHC.

4. Ké hoach tap su:

a) Pam bao ndi dung tai muc 3 Diéu 4 Quy dinh nay, liét ké cac van ban
can phai nghién ctru vé vién chirc va vi tri viéc 1am, thoi gian tién hanh; sb lan
du gio, rat kinh nghiém (néu 1a giang vién); 16p cha nhiém (néu nguoi tap sy dé
xuit duogc tap lam); nd1 dung va thoi gian dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuin
chtc danh nghé nghiép.

b) Ké hoach phai duoc phé duyét ciia ngudi hudng dan.

c) Trong thoi gian tap su khong yéu cau ngudi tap sy & vi tri giang vién
thyc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

d) Giang vién GDNN thuc hién 70% dinh muc giang day. Gidng vién su
pham thyc hién theo dé xuét cua khoa quan 1y dugc Hi¢u truong ky quyét dinh
nhung tdi da bang 50% dinh murc giang day.

e) Ké hoach tap su phai 1ap dung mau (kém theo quy dinh nay).

5. Thyc hi¢n tap su

a) Nguoi hudng dan tip sy can cir ké hoach kém cdp ngudi tap su tap lam
nhirng cong viéc li€én quan dén vi tri viéc 1am di xac dinh trong ké hoach.



b) Huéng dan nguoi tap sy thiét 1ap ho so, luu trit hd so cong viéc.
¢) Khéng yéu cau ngudi tap su 1am nhimg cong viée khong duoc xac dinh
trong ké hoach.

d) R1eng dbi v6i giang vién phai thuc hién 02 tiét giang tap su (Ho so bao
gom 02 gido an, phiéu nhdn xét danh gid gio day cia gidng vién dy gio, bién
ban hop rut kinh nghiém gio day).

6. Két thic tap su:
a) Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap sy phai bao cao két qua tap su bang

van ban; ngudi hudéng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap
su dbi voi nguoi tap su bang van ban. Cac vian ban nay duoc giri Hiéu trudng
qua phong TCHC.

b) Bao céo tap su: Panh gia dugc két qua thuc hién ké hoach tap su (theo
madu dinh kém quy dinh nay).

¢) Nhan xét, danh gia ciia nguoi huéng dén tap su: Khi ket thuc tap su,
ngudi huéng dan tap sy kém cip nguoi tap su viét bao cao dong thoi viét nhan
xét, danh gia ddi v6i nguoi tap su (theo mau dinh kém quy dinh nay).

d) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc bao cdo cua nguol
tap su va nhan xét, dér}h gié,cﬁa nguoi hudéng dan teip su, HO1 dong xét hét tap
su to chirc danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc cia nguoi
tap su.

e) Truong hop nguoi tap su dat yéuqcﬁu, Hoi dong xét hét tap sy tham muu
cho Hiéu truéng ban hanh quyet dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

f) Ho so tap su vién chire duge luu trir vinh vién tai phong TCHC bao gom:

- Quyét dinh ctr nguodi hudng dan tap su.

- Ké hoach tap su cua vién chuc.

- Béo cdo tap su cua vién chuec.

- Nhan xét ctia nguoi huéng dan tap su.

- Bién ban nhan xét, danh gia cua Hoi déng x6t hét tap su.

- Gi4o 4n giang day (d6i voi vién chirc 1a nha gido).

- K& hoach chu nhiém, s6 cha nhiém (néu c6).

- Phiéu danh gi4 gio day.

- Bién ban hop rut kinh nghiém gi¢ day.

- Quyét dinh cong nhéan hét thoi gian tap sy va bd nhiém vao ngach vién
chuc.

Chuong III:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cong khai

Phong To chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém pho bién quy dinh doi vei vién
chirc mai dugc tuyén dung va céng khai trén Website ciia Nha truong, don vi.



Piéu 12. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh to chirc thuc hién, néu co vuéng mac, dé nghi céc don vi
phan énh, dé xuat y kién bang van ban ve Phong T6 chirc - Hanh chinh tong
hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, bo sung, sira doi cho phu hop./.
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